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Calon peminjam alat  

1. Mengisi Form permohonan peminjaman alat kepada laboran melalui 

sekretariat FIKES UHAMKA 

2. Fotokopi  kartu  identitas 

3. Uang sewa alat 

Kepala Lab: 

Menerbitkan surat keterangan penggunaan/peminjaman alat  

Laboran: 

Menyediakan alat dan bahan sekaligus Menyetujui Form Perminjaman 

Pengguna: 

Menerima alat dan mengisi logbook peminjaman alat 

Pengguna: 

Mengembalikan alat dan mengisi logbook pengembalian alat 

Laboran: 

Pemeriksaan keadaan alat 

Jika ada yang rusak atau tidak sesuai, maka akan dikenakan denda sesuai dengan 

kerusakan alat 



URAIAN 

1. Calon peminjam mengajukan permohonan peminjaman alat laboratorium dengan cara 

menghubungi laboran dengan datang langsung ke sekretariat atau dapat mengubungi 

melalui whatsapp saat jam kerja 

2. Peminjam memenuhi persyaratan peminjaman, yaitu: 

• Memberikan fotokopi kartu identitas 

• Memberikan uang sewa alat dengan ketentuan terlampir 

3. Laboran akan memberikan formulir peminjaman alat untuk diisi oleh peminjam dan 

diserahkan kembali dengan melampirkan FC kartu identitas  

4. Laboran menyediakan alat dan memeriksa kondisi alat siap digunakan serta 

menandatangani form peminjaman 

5. Kepala laboratorium menerbitkan surat keterangan peminjaman alat-alat 

laboratorium 

6. Peminjam menerima alat laboratorium dan mengisi logbook peminjaman alat  

7. Peminjam mengembalikan alat laboratorium dan mengisi logbook pengembalian alat 

sesuai dengan periode yang telah disepakati 

8. Laboran melakukan pemeriksaan alat-alat yang dikembalikan, apabila terdapat 

kerusakan, maka peminjam diwajibkan mengganti sesuai dengan spesifikasi alat. 

 

 


